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Ingreso 
Ingresar al siguiente link para la página principal: compuper.com.pe/wp-admin 

Ingresar al siguiente link para la página principal: compuper.com.pe/tienda/wp-admin 

 

En el campo “Nombre de usuario o correo electrónico” se debe colocar el usuario: marketing o el 

correo marketing@compuper.com.pe 



 

 

En el campo “Contraseña”: %Gza6h0f4d9z  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Una vez que ingrese al panel de administración de la página observará una página como esta: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Páginas del Sitio web 
 

Para observar todas las páginas del sitio web se hace un click en la sección “Páginas”  

 

Al colocar el cursor encima de alguna página, aparecen varias opciones. Para editar alguna se hace 

un click en la opción “Editar” 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Luego abrirá una página de la siguiente forma: 

 

Al hacer colocar el mouse sobre algún elemento aparecen tres íconos: 

1. Ícono de lápiz: para editar el elemento 

2. Ícono de capas: Duplicar el elemento 

3. X: Cerrar 

 



 

 

Al hacer click en el ícono del lápiz se abre una ventana con diferentes opciones 

 

 

Cada elemento tiene opciones diferentes. En esencia para hacer los cambios solo se debe hacer 

click en las opciones y modificar lo que se necesite. 

No se necesita colocar código. 

 

 

 



 

 

 

 

Header (Menú) 
 

Lo que se conoce como menú se resalta con un rectángulo de color rojo en la siguiente imagen: 

 

Para editar el estilo del menú se siguen los siguientes pasos: 

1. Abrir el panel de administración de wordpress. 

 

 



 

 

2. En el menú se encuentran las siguientes opciones: 

 
a. El nombre del menú. En este caso se llama menú principal. Se recomienda no 

cambiar el nombre 

b. Elementos del menú: Los elementos del menú serán los que aparecerán en el sitio 

web; en este caso se tiene inicio, valores, filosofía, equipo, catálogos, y tienda. 

Los mismos se pueden observar aquí: 

 

c.  
3. Ajustes del menú son opciones para identificar si se desean añadir páginas al menú o si se 

desea crear otro menú. Se recomienda no modificar. 

 

 

 

 



 

 

4. Para modificar el menú se hace click sobre el elemento y se modifica la sección 

“Navigation Label” 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Blog 
Para agregar contenido al Blog, se ingresa al panel de administración, en la sección de “Entradas” 



 

 



 

 

 
En este caso sólo hay blogs de prueba. 

Para añadir una publicación se deben seguir los siguientes pasos: 

1. Hacer un click en “Añadir Nueva”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

2. En la parte superior se inserta el título. En este caso el Título dice “Hola Compuper” y el 

texto se inserta en la parte inferior tal como se muestra a continuación: 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

3. Para añadir imágenes en el blog, se realiza los siguientes pasos: 

a. Click en “Añadir Objeto” 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

b. Se selecciona si se desea subir una imagen (opción Subir archivos) o si se desea 

trabajar con una de las que ya se encuentran en la biblioteca de medios 

(Biblioteca de medios) 

 
c. Luego se selecciona una imagen: 

 



 

 

d. Se hace un click en el botón de la parte inferior derecha que se habilita. El botón 

se llama “Insertar en la entrada” 

 
e. En el blog queda insertada la foto

 



 

 

f. Luego en la parte derecha de la página se escoge la categoría 

 
g. Actualmente hay varias categorías de prueba. Para agregar categorías se hace un 

click en la opción “Añadir nueva Categoría” 

 
h. Se pueden crear las categorías: “productos”, “recomendaciones”, “tutoriales”, o la 

que necesite la empresa. 

 

 

 

 

 

 



 

 

Google Analytics 
 

La etiqueta ya está sincronizada con la tienda en línea 

<!-- Global site tag (gtag.js) - Google Analytics --> 

<script async src="https://www.googletagmanager.com/gtag/js?id=G-4RZTRT5Q1Q"></script> 

<script> 

  window.dataLayer = window.dataLayer || []; 

  function gtag(){dataLayer.push(arguments);} 

  gtag('js', new Date()); 

 

  gtag('config', 'G-4RZTRT5Q1Q'); 

</script> 

 

La etiqueta de la página web: 

<!-- Global site tag (gtag.js) - Google Analytics --> 

<script async src="https://www.googletagmanager.com/gtag/js?id=G-HKSR8FMW13"></script> 

<script> 

  window.dataLayer = window.dataLayer || []; 

  function gtag(){dataLayer.push(arguments);} 

  gtag('js', new Date()); 

 

  gtag('config', 'G-HKSR8FMW13'); 

</script> 

 

 

 

 

 

 



 

 

Videotutoriales 
 

1. Ingresar a la administración de la página corporativa: http://youtu.be/90tzW1v7h74?hd=1 

2. Modificar elementos de una página: http://youtu.be/C5IV8UIvflA?hd=1 

http://youtu.be/f4pIcuAZFe8?hd=1 

3. Blog: http://somup.com/cYlO3n27YY 

4. Popup: http://youtu.be/VFjSEMxrWgs?hd=1 

5. Ingreso a la tienda y edición de productos: http://youtu.be/hgZGLNb2Mn4?hd=1 

6. Añadir Producto: http://somup.com/cYlO3d27rs 

7. Eliminar Producto: http://somup.com/cYlO3d27rL 
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